Затверджено на засіданні

президії МК Профспілки 

працівників освіти і науки України 
від  14.10.2014р.,

 протокол № 31
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинської міської організації  профспілки працівників освіти

на 2014  - 2015 н.р. 

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен

ня
	Відповідальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І. Навчання новообраних голів ППО закладів освіти 
	
	
	

	1.1.

1.2. 


	Планування та облік роботи у первинній профспілковій організації, керівництво та організація роботи комісій профкому. 
Організація фінансової діяльності Профспілки

Ведення профспілкового діловодства. Організація профспілкової роботи відповідно до Закону України „Про професійні спілки, їх права і гарантії діяльності”
	 24.10. 

2014 р.
10.12.2014

	Голова МО профспілки

Бухгалтер
Голова МО профспілки

Заступник голови
	Закон України ”Про профспілки, їх права і гарантії діяльності”
Статут Профспілки

Положення про ППО

Закон України ”Про профспілки, їх права і гарантії діяльності”
Статут Профспілки



	
	2. Навчання голів первинних профспілкових організацій
	
	
	

	2.1.
	Організаційне забезпечення діяльності ППО 
Аналіз звітно-виборних зборів в ППО. Оформлення матеріалів звітно-виборних зборів (на прикладі ЗОШ І-ІІІ ст. №15)
	28.11.

2014 р.
	Голова МО

профспілки

Голова МО

	Закон України „Про професійні спілки”
Матеріали звітно-виборних зборів.
Інформаційний вісник обкому Профспілки

	2.2.
	Захист соціальних та економічних прав та інтересів членів Профспілки. Оплата праці, колгодоговори.
Завдання громадських інспекторів від Профспілки щодо дотримання трудового законодавства
	12.02.
2015 р. 
	Голова МО, , начальник управління освіти, бухгалтер,спеціаліст з кадрових питань 
	Трудовий Кодекс України, колдоговори.

 Угода між управлінням освіти та МО Профспілки

	2.3.
	Пенсійне забезпечення в Україні.
Достроковий вихід на пенсію відповідно до Закону України «Про освіту»
	21.05.

2015 р.
	Спеціалісти Управління праці та соціального захисту населення,

Пенсійного фонду 

Голова МО Профспілки, 
	Закон України Про пенсійне забезпечення

	
	ІІІ. Навчання профспілкового активу
	
	
	Закон України „Про колдоговори

	3.1. 
	Навчання голів ревізійних комісій 

Зміст і планування роботи ревізійних комісій ППО 

Фінансово-господарська діяльність, оформлення відповідної документації 
	11.12.

2014 р.
	Бухгалтер

Голова міськкому профспілки
	           Закон

України „Про

Професійні спілки”
Статут профспілки
Інформаційні вісники обкому Профспілки

	3.2.
	Роль і завдання комісій профкомів з культурно-масової та спортивної роботи
	05.04.2015

	Голова МО профспілки

Голови комісій МК Профспілки
	Закон України „Про професійні спілки”
Положення про комісії профкомів ППО


Затверджено на засіданні

президії МК профспілки 

працівників освіти 

від  18.09.2013 р.,

 протокол № 23
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинської міської організації  профспілки працівників освіти

на 2013  - 2014 н.р. 
	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен

ня
	Відповідальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І. Навчання новообраних голів ППО закладів освіти 
	
	
	

	1.1.
1.2. 
1.3.
	Ведення профспілкового діловодства. Організація профспілкової роботи відповідно до Закону України „Про професійні спілки, їх права і гарантії діяльності”
Правове регулювання діяльності Профспілок

Захист трудових, соціальних та економічних прав і гарантій членів Профспілки
	11.10. 

2013 р.
12.12.2013
10.04.2014
	Голова МО профспілки

Спеціаліст управління освіти Бровач О.В.
Голова МО, спеціалісти управління  праці та соціального захисту населення
	Закон України ”Про профспілки, їх права і гарантії діяльності”
Статут Профспілки

Положення про ППО

Колективні договори та Угоди



	
	2. Навчання голів первинних профспілкових організацій
	
	
	

	2.1.
	Організаційне забезпечення діяльності ППО 
	17.10.

2013 р.
	Голова МО

профспілки

Заступник голови

Бухгалтер
	Закон України „Про професійні спілки”

	2.2.
	Соціальне забезпечення в Україні та перспективи його розвитку
	13.02.

2014 р.
	Голова МО профспілки, спеціаліст Управління праці та соціального захисту населення
	Соціальне страхування в Україні

Пенсійне забезпечення

	2.3. 
	Захист соціальних та економічних прав та інтересів членів Профспілки. Оплата праці, колгодоговори, організація фінансової роботи Профспілки
	15.05.
2014 р. 
	Голова МО, бухгалтер, економіст управління освіти, спеціаліст з кадрових питань 
	Трудовий Кодекс України, колдоговори.
Фінансовий Кодекс 

Бюджет управління освіти, МО Профспілки

	
	ІІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	Закон України „Про колдоговори

	3.1. 
	Навчання голів ревізійних комісій 

Зміст і планування роботи ревізійних комісій ППО Бухгалтерський облік у ППО.

   Ведення діловодства в ППО, оформлення актів перевірок
	17.04.

2014 р.
	Голова МО
Бухгалтер

Голова РК міському профспілки
	           Закон

України „Про

Професійні спілки”
Статут профспілки

	3.2.
	Навчання голів комісій профкомів 

Планування роботи, підготовка питань на профспілкові збори, засідання ПК.

Ведення документації, оформлення протоколів


	05.11.2013

05.06.2014 р.
	Голова МО профспілки

Голови комісій МК Профспілки
	Закон України „Про професійні спілки”
Статут 

Профспілки

Профспілкове діловодство


Затверджено на засіданні
президії МК профспілки 

працівників освіти 

від 21 грудня 2005 р.,

 протокол №7
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинського МК профспілки працівників освіти

на 2006 рік

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен
ня
	Відпові -
дальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І.Навчання голів ПК і профорганізаторів
	
	
	

	1.1.
	Ведення профспілкового діловодства. Організація профспілкової роботи відповідно до Закону України „Про професійні спілки, їх права і гарантії діяльності”
	Лютий 
2006 р.
	Голова МК профспілки
Бухгалтер МК профспілки
	Закон України ”Про профспілки”
Методичні рекомендації
навчально – методичного центру ,
 м. Чернігів

	1.2.
	Трудові спори та шляхи їх вирішення
	Травень
2006 р.
	Голова МК профспілки, юрист
	Закон України „Про професійні спілки”, ст..26

	1.3.
	Здійснення профспілками громадського контролю за дотриманням роботодавцями законодавства про працю
	Вересень
2006 р.
	Голова МК профспілки
Юрист управління соціального захисту населення
	Закон України „Про працю”, Закон України „Про професійні спілки”, ст..21

	1.4.
	Ведення колективних переговорів,  укладання колективних договорів та угод
	Листопад
2006 р.
	Голова МК профспілки, спеціаліст виконкому
	Закон України „Про колдоговори”

	
	ІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	

	2.1. 
	Роль і завдання комісії профкому 
з охорони праці
	Січень
2006 р.
	Голова МК
Спеціаліст виконкому з охорони праці, відповідальний з питань охорони праці управління освіти
	Закон України „Про охорону праці”

Закон України „Про професійні спілки”, ст..15 

	2.2.
	Роль  і завдання комісій профкомів з культурно –масової та спортивно – оздоровчої роботи
	Квітень
2006 р.
	Закон
України „Про

Професійні спілки”, ст..30

Статут профспілки
	Голова МК профспілки
Голова культурно – масової

комісії

	2.3.
	Роль і завдання комісій профкомів із соціального захисту членів профспілки
	Вересень
2006 р.
	Голова МК профспілки
	Закон України „Про професійні спілки”, ст..23

	2.4.
	Роль і завдання комісій профкомів щодо участі у захисті житлових прав членів профспілки
	Листопад
2006 р.
	Голова МК профспілки
інспектор виконкому по житлу
	Закон України „Про професійні спілки”, ст..32
Законодавство України „Про житло”

	
	
	
	
	


Затверджено на засіданні

президії МК профспілки 

працівників освіти 

від 27 грудня 2006 р.,

 протокол №17
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинського МК профспілки працівників освіти

на 2007 рік

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен

ня
	Відпові -

дальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І.Навчання голів ПК і профорганізаторів
	
	
	

	1.1.
	Планування та облік роботи у первинній профспілковій організації, керівництво та організація роботи комісій профкому
	Лютий

2007 р.
	Голова МК профспілки

Василевська Л.С.
	Бібліотечка голови ПК

№11, 2005 р.

	1.2.
	Фінансово – господарська діяльність МК профспілки, профкому , формування та використання кошторису
	Квітень 

2007 р.
	Голова МК профспілки

Бухгалтер МК профспілки

Бухгалтер управління освіти
	Закон України ”Про профспілки”.

Бібліотечка голови ПК
Методичні рекомендації

навчально – методичного центру ,

 м. Чернігів

	1.3.
	Трудові спори та шляхи їх вирішення
	Листопад

2007 р.
	Голова МК профспілки, юрист
	Закон України „Про професійні спілки”, ст..26

	
	
	
	
	

	
	ІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	

	2.1. 
	Ведення профспілкового діловодства. Організація профспілкової роботи відповідно до Закону України „Про професійні спілки, їх права і гарантії діяльності”
	Березень 

2007 р.
	Голова МК профспілки

Бухгалтер МК профспілки
	Закон України ”Про профспілки”
Методичні рекомендації

навчально – методичного центру ,

 м. Чернігів

	2.2.
	Роль  і завдання комісій профкомів з культурно –масової та спортивно – оздоровчої роботи
	Травень

2007 р.
	Голова МК профспілки

Голова культурно – масової

комісії
	Бібліотечка голови ПК

№14,2005 р.

	2.3.
	Роль і завдання комісії профкому 

з охорони праці
	Жовтень

2007 р.
	Голова МК

профспілки Сорокін В.К.

Шуляк В.М.
	Закон України „Про охорону праці”

Закон України „Про професійні спілки”, ст..15 


Затверджено на засіданні

президії МК профспілки 

працівників освіти 

від 27 грудня 2007 р.,

 протокол №26
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинського МК профспілки працівників освіти

на 2008 рік

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен

ня
	Відпові -

дальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І.Навчання голів ПК і профорганізаторів
	
	
	

	1.1.
	Організаційна робота профспілкового лідера - початківця
	січень 
2008 р.
	Голова МК профспілки


	Бібліотечка голови ПК

№11, 2007 р.

	1.2.
	Пенсійне забезпечення в Україні
	травень 

2008 р.
	Голова МК профспілки

Спеціалісти пенсійного фонду
	Бібліотечка голови ПК
”Праця і зарплата”, 
квітень, 2006 р.

	1.3.
	Захист економічних інтересів членів профспілки
а) оплата праці

б) оподаткування

в) колективно – договірне регулювання

г)сфера зайнятості
	вересень
2008 р.
	Голова МК профспілки, бухгалтер , економіст управління освіти, спеціаліст центру зайнятості населення
	Закон України „Про професійні спілки”,  
журнал „Праця і зарплата”

	
	
	
	
	

	
	ІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	

	2.1. 
	Роль і завдання комісії з соціального захисту членів профспілки закладів освіти
	
	Голова МК профспілки

Юрист 
	Статут ЦК профспілки працівників освіти і науки України
Колективний договір закладу освіти

Угода між управлінням освіти і МК профспілки

	2.2.
	Роль  і завдання ревізійних комісій закладів освіти
	Квітень 
2008 р.
	Голова МК профспілки

Голова ревізійної комісії МК
	

	2.3.
	Профспілкове діловодство. Навчання заступників та секретарів профкомів
	Жовтень

2008 р.
	Голова МК

профспілки 

Бухгалтер 

МК
	Бібліотечка голови ПК.

Протоколи МК , протоколи пленумів, засідань президії. 
Інформаційний вісник обкому профспілки


Затверджено на засіданні

президії МК профспілки 

працівників освіти 

від  30.09. 2008 р.,

 протокол № 33
План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинського МК профспілки працівників освіти

на 2008 – 2009 н. рік

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведення
	Відповідальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І.Навчання голів ПК і профорганізаторів


	
	
	

	1.1.

1.2.

	Семінар – навчання на базі профкомів м. Біла Церква

Планування роботи профкомів закладів освіти відповідно до Статуту профспілки працівників освіти
	Вересень
Грудень

2008 р.
	Голова МК профспілки

Сорокін В.К

Голова МК профспілки

Сорокін В.К., юрист 
	Закон України «Про профспілки»

Статут ЦК профспілки працівників освіти і науки України

Закон України «Про профспілки»

	1.3.
	Припинення членства у профспілці
	Березень  

2009 р.
	Голова МК профспілки

Юрист
Начальник управління освіти


	Закон України ”Про профспілки”.

Статут 

	1.4.
	Тарифна сітка та обчислення заробітної плати , відпускних, індексація заробітної плати 
	Травень
2009 р. 
	Голова МК профспілки, головний бухгалтер централізованої бухгалтерії управління освіти 

	Закон України „Про оплату праці»

	
	ІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	

	2.1. 
	Роль і завдання комісії профкому 

з охорони праці
	Листопад 

2008 р.
	Голова МК

профспілки Сорокін В.К.

Шуляк В.М.
	Закон України „Про охорону праці”

Закон України „Про професійні спілки”, ст..15 

	2.2.
	Роль  і завдання комісій профкомів з культурно –масової та спортивно – оздоровчої роботи
	Лютий

2009 р.
	Голова МК профспілки

Голова культурно – масової

комісії
	Положення про культурно – масову комісії 

	2.3.
	Навчання секретарів профкомів щодо ведення профспілкової документації 
	Квітень

2009 р.
	Голова МК

профспілки Сорокін В.К.

Заступник голови Василевська Л.С.
	Методичні рекомендації щодо ведення профспілкової документації
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від  18.09. 2009 р.,
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План роботи

постійно діючого семінару профактиву

Ніжинського МК профспілки працівників освіти

на   2009– 2010 н. рік

	№

п/п
	Тематика семінару
	Дата 

проведен
ня
	Відповідальні
	Основні нормативні

та законодавчі документи

	
	І.Навчання голів ПК і профорганізаторів


	
	
	

	1.1.

1.2.


	Проведення звітно – виборних зборів у первинних профспілкових організаціях. Оформлення ділової документації  відповідно до інформаційного вісника обкому профспілки працівників освіти і науки

Планування роботи профкомів закладів освіти відповідно до Статуту профспілки працівників освіти на 2010 р.

Використання профспілкового кошторису. Форми і методи роботи голови первинної профспілкової організації.  Інформаційне забезпечення членів профспілки з питань соціального захисту
	Вересень

2009 р.
Грудень

2009 р.
	Голова МК профспілки

Сорокін В.К

Голова МК профспілки

Сорокін В.К., бухгалтер Маєвська В.І.
	Закон України «Про профспілки»

Інформаційний вісник №5, 2007 р. Інструкція про проведення звітів і виборів

План роботи МК профспілки

Інформаційні вісники

	1.3.
	Прийом та звільнення працівників закладів освіти. Ведення трудових книжок. Пенсійне забезпечення

громадян
	Лютий 
2010 р.  


	Спеціаліст управління освіти Бровач О.В. 
Спеціалісти  управління  
пенсійного забезпечення
	Трудове законодавство про працю

Закон України 
«Про пенсійне забезпечення громадян» 

	1.4.
	Формування кошторису управління освіти, нарахування відпускних, матеріальної допомоги на оздоровлення. Індексація та компенсація
	Травень

2010 р. 
	Голова МК профспілки, головний бухгалтер, економіст  централізованої бухгалтерії управління освіти 


	Закон України „Про оплату праці»
Закон України «Про освіту»

	
	ІІ. Навчання профспілкового активу.
	
	
	

	2.1. 
	Навчання секретарів профкомів щодо ведення профспілкової документації 
	Листопад 

2009 р.
	Сорокін В.К.

Василевська Л.С.
Маєвська В.І.
	Інформаційний вісник обкому профспілки №5, 2007 р.


	2.2.
	Роль  і завдання  ревізійних комісій профкомів первинних профспілкових організацій
	Січень
2010 р.
	Івченко І.Г., голова ревізійної комісії МК профспілки
	Статут профспілки працівників освіти і науки України
Методичні рекомендації про організацію роботи ревізійної комісії

	2.3.
	Роль і завдання комісії профкому 

з охорони праці, культурно – масової роботи 
	Квітень

2010 р.
	Шуляк В.М. – громадський представник від профспілок з охорони праці
Мещерякова Г.С.  – голова культурно – масової комісії МК профспілки
	Закон України «Про охорону праці».

Методичні рекомендації щодо організації роботи комісій


